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EPLENY KOZSEGI ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI
SZABALYZATA

Eplény Kézségi Onkormanyzat

a kozbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLLIIL

torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)-(2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
az alabbi K6zbeszerzési Szabalyzatot alkotja:

1. Jelen kézbeszerzési szabalyzat Eplény Kézségi Onkormanyzat altal lefolytatisra
kertl6 kozbeszerzési eljarasokra terjed ki

1.1. Ajanlatkérs:

1.2. Eljarasba bevont szervezet:

1.3. Eljarasba bevont személy:

1.4. Biralobizottsag:

Eplény K6zségi Onkormanyzat
8413 Eplény, Veszprémi utca 64.
Adoszama: 15568106-2-19

Veszprém Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Onkormanyzati Irodajanak
Ko6zbeszerzési  Csoportja, illetve megbizasi
szerz6dés alapjan kilsé tanacsado szervezet

az eljarasban koézremikodé minden olyan
szakember, aki az eljarasban kozvetve, illetve
kozvetlentl részt vesz, akivel szemben a
titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
kitoltés szitkséges

Eplény Ko6zségi Onkormanyzat Polgarmestere
altal kijelolt legalabb 3 £6s szakmati testtilet, akik
rendelkeznek a Kbt. 27. § (3) bekezdésben el6irt
szakértelemmel. FElnoke a Kozbeszerzési
Csoport  vezetdje, aki a koézbeszerzési
szakértelmet képviseli. A jogi szakértelmet a
Polgarmesteri Hivatal beszerzéssel érintett
irodaja jogi feladatait ellatoé jogasz, a pénzigyi
szakértelmet a Polgarmesteri Hivatal Pénztgyi
Irodajanak  munkatarsa  vagy  megbizasi
szerz6dés alapjan  a  szerz6dés  szerinti
Megbizott, pénziigyi szakértéje képviseli. A
kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet a
beszerzéssel érintett iroda munkatarsa képviseli.
A kozbeszerzés targya szerinti szakértelem
képviseletére tobb személy csak akkor jelclhetd,



1.5. Dontéshozo:

ha a beszerzéssel érintett irodanak nincs olyan
munkatarsa, aki szakképesitése, vagy  a
munkakori lefrasaban r6gzitett feladatellatasa
alapjan képes a kozbeszerzés targyanak teljes
verttkumat illetéen érdemben véleményt
nyilvanitani. Ha vélelmezhet6, hogy a pénziigyi-
, jogi-, kOzbeszerzés targya szerinti szakértelem
képviseletére jelolt munkatars a Biralobizottsag
ulésének id6pontjaban akadalyoztatva lesz,
helyettest kell jelolni. A biralébizottsag
alelnokét  Eplény Kozségi  Onkormanyzat
Polgarmestere jeloli ki. Az alelnok az elnok
akadalyoztatasa esetén ellatja a Biralobizottsag
elnoki teendéit. A Biralobizottsag akkor
hatarozatképes, ha legalabb harom {6 jelen van,
tovabba az el6irt valamennyi szakértelem
biztositva van. Ha a kézbeszerzés targya szerinti
szakértelem képviseletére tobb személyt jeloltek
ki — ide nem érteve a helyettesitést — a
Biralobizottsag csak akkor hatarozatképes, ha
valamennyien részt vesznek a Biralobizottsag
ulésén. A Biralobizottsag tagjait 1-1 szavazat
illeti meg. A dontés-el6készité anyagot a
Biralébizottsag elndke terjeszti a polgarmester
elé, ismertetve a Biralobizottsag javaslatat,
dontése meghozatala soran szavazati aranyat.
Szavazni igennel és nemmel lehet.

A kozbeszerzési eljarast megindité dontés
kivételével  Eplény Kézségi Onkormanyzat
Polgarmestere. A kozbeszerzési  eljarast
megindité dontés- ideértve az ajanlati/
részvételi felhivasrol, ajanlattételi felhivasrol és
a hozzatartoz6 dokumentaci6 tartalmardél szolo
dontés-  meghozatala  Eplény  Kozségi
Onkormanyzat Képvisel6-testtletének
hataskorébe tartozik.

1.6. A bels6 ellenérzési rend megfeleléségét Veszprém Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatalanak Bels6 Ellenérzési Irodaja biztositja. Az ellenérzés
kiterjed az eljarasok szabalyszerlségére, az elbirilas szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére,
modositasara és teljesitésére. Egyebekben a koltségvetési szervek belsé



kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérsl szolé 370/2011. (XTI 31))
Korm. rendelet rendelkezései az iranyaddak.
A bels6 ellen6r jogosult:
a) a Biralobizottsag tilésein tanacskozasi joggal részt venni,
b) az eljaras el6készitése és lefolytatasa soran keletkezett valamennyi iratba
betekinteni.

2. A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek valamennyien a jelen
szabalyzatban rogzitett hataskoreik gyakorlasakor szakértelmiikhoz és betoltott
tisztségiikhoz igazoddan kell§ gondossaggal jarnak el.

A Biralobizottsag tagjait dontéstikkel kapcsolatosan kollektiv felel6sség terheli.
A megbizasi szerz6déssel bird kils6é tanacsado szervezet felel minden olyan
dontésért, intézkedésért, mulasztasért, illetve az abbdl szarmazé kar, koltség,
birsag megfizetéséért, amely a megbizasi szerz6désében meghatarozott feladatok
nem szerz6dés szerinti teljesitése, illetve a jogszabalyi el6irasok be nem tartasa
folytan keletkezik.

3. Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, bels6
ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét az 1. melléklet tartalmazza.

A Szabalyzat a 2019. marcius 1-jén 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba lépésekor

folyamatban 1év6 kozbeszerzési eljarasokra is kell alkalmazni.
Egyidejtleg hatalyat veszti a 2015. majus 22-én kelt Kozbeszerzési Szabalyzat.

Eplény, 2019. februar 28.

Fiskal Janos
polgarmester



1. melléklet Eplény Kézségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatihoz

Feladat- és hataskorok

1. KépviselS-testiilet:
1.1.Dont a kozbeszerzési eljaras megindité ajanlati/részvételi felhivasrol,
ajanlattételi felhivasrol és a hozzatartozo dokumentacié tartalmarol.

Polgarmester:

2.1. Dont a kézbeszerzési terv elfogadasarol adott év marcius 31-ig,

2.2. Dont a kézbeszerzési terv modositasarol.

2.3. Dont az el6zetes Osszesitett tajékoztatd elfogadasarol.

2.4. Dont kilsé bonyolité bevonasarol.

2.5. Dont a felkérendé gazdasagi szerepl6krol.

2.6. Dont az ajanlattételi/részvételi hatarid6 modositasarol,
ajanlattételi/részvételi felhivas médositasarol, visszavonasarol.

2.7. Dont érvényes ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrdl.

2.8. Dont a nyertes (adott esetben nyertest kévetd) ajanlattevorél.

2.9. Szerz6dést alairasaval ellatja ajanlatkérd részérdl.

2.10. Dont a szerz6désmodositasarol.

2.11. Jogorvoslati  eljaras esetén az  észrevételeket, a Kozbeszerzési
Déntébizottsagnak cimzett dokumentumokat jovahagyja.

2.12. Jogorvoslati eljarasban - az Ajanlatkéré képviseletére jogosult személy
kijelolése és meghatalmazasa.

2.13. Felel, a kdzbeszerzési eljaras folyaman hozott eljarast, illetve kétszakaszos
eljaras esetén eljarasi szakaszt (részvételi, illetve ajanlattételi szakaszt) lezaro
hatarozat végrehajtasaért.

Biralobizottsag:

3.1. Javaslatot tesz a gazdasagi szereplok szerz6dés teljesitésére valod
alkalmassagi feltételeire.

3.2. Javaslatot tesz az ajanlattevd, részvételre jelentkezd, alvallalkozo
jogszabalyban meghatarozott feltételeknek — a kizar6é okokra tekintettel-
val6é megfelelésére.

3.3. Javaslatot tesz a szerzédést biztosité mellékkotelezettségekre és azok
mértékére.

3.4. Javaslatot tesz az ajanlati biztositékra, annak Gsszegére.

3.5. Javaslatot tesz az eljaras elGkészitése soran az ajanlati/részvételi felhivas és
az ahhoz kapcsolédé dokumentacio, illetve szerzédéstervezetet tartalmara.

3.6. Javaslatot tesz az eljarashoz tartozé6 muszaki ¢és kozbeszerzési
dokumentaci6 elfogadasara.

3.7. Javaslatot tesz az ajanlattételi/részvételi hatarid6 modositasara,
ajanlattételi/részvételi felhivas médositasara, visszavonasara.

3.8. Dont a felmertlt kérdés-valaszrol, kiegészitd tajékoztatasrol.



3.9.
3.10.
3.11.

3.12.
3.13.

Targyalasos eljarasban lefolytatja a targyalast.

Elkésziti az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelését, biralati lapokat.
Hianypotlasi felszolitas, felvilagositas kérése, nyilvanvalé szamitasi hiba
javitasa.

Dontés-el6készits javaslat ajanlatokrdl/részvételi jelentkezésekrdl.
Amennyiben az Ajanlatkéré valamely kozbeszerzési  eljarasanak
vonatkozasaban - akar hivatalbol, akar kérelemre - jogorvoslati eljaras indul
a Biralobizottsag feladata az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnak cimzett dokumentumok el6készitése.

Koézbeszerzési Csoport:

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.

4.8.

4.9.
4.10.
4.11.

4.12.

4.13.
4.14.
4.15.
4.16.

4.17.

4.18.

Allast foglal arrél, hogy a beszerzési igény kozbeszerzés koteles-e.
Javaslatot tesz az éves kozbeszerzési tervre.

Javaslatot tesz az éves kdzbeszerzési terv modositasara.

A beszerzéssel érintett irodakat értesiti az aktualis kbzbeszerzési tervrol.
El6késziti az Osszesitett tajékoztatot (Kbt. 38. §)

A Kbt. 37. §- a szerinti hirdetmények kozzétételérél gondoskodik.
Javaslatot tesz a beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az
eljarast befolyasolé koriulményeknek figyelembe vételével az alkalmazni
kivant kbzbeszerzési eljaras fajtajara.

Az eljarast megindité felhivasnak - az eljaras fajtajatol fiigegben - feladasa a
Kozbeszerzi Hatosag altal muakodtetett Elektronikus Hirdetményfelado
Rendszerben, vagy kozvetlen megkiildése az érintett gazdasagi szereplSk
részére.

Ertesiti a hirdetmény kozzétételének dijardl a beszerzéssel érintett irodat.
A dokumentaci6 atvételét biztositja.

A(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkeztetése, és Otrzése - a
benyujtott csomagolasban, bontatlan 4llapotban — az ajanlattételi/részvételi
hataridéig.

Kozremtkodik a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) bontasan, a
bontasi jegyz6konyvet elkésziti és megkuldi.

A beérkezé kiegészit6 tajékoztataskéréseket fogadja, iktatja, a kiegészit
tajékoztatas megadasahoz sziikséges informaciok beszerzi, a tajékoztatast
Osszeallitja és megkiildi az érintett gazdasagi szereplSk részére.

Sziikség szerint a konzultaciot, illetve a helyszini bejarast megszervezi,
lebonyolitja.

Sziikség szerint a targyalast megszervezi, lebonyolitja.

Elkésziti a kozbeszerzési eljaras soran szikséges jegyzékonyveket,
Osszegezést, és gondoskodik annak jogszabaly szerinti kozzétételérdl,
megkuldésérol.

Koézremtikodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) vonatkozasaban a
hianypotlas, felvilagositas- vagy indokolaskérés Osszeallitasaban, azok
megkiildésében.

frasban dokumentalja az eljarast.



4.19.

4.20.
4.21.
4.22.
4.23.
4.24.

4.25.
4.26.

4.27.

4.28.

4.29.

4.30.

4.31.

Ko6zremtkodik - a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi
szakaszat) lezaré dontés meghozatalat kovetSen - az irasbeli 0sszegezés
elkészitésében, megkiildésében.

Az eljaras eredményérél szolo tajékoztaté hirdetményt elkésziti és
kozzéteszi.

Véleményezi az adott szerz6dés modositas jogszertiségét.

A szerz6désmodositasrol készult tajékoztatd hirdetményt elkésziti, feladja.
Folyamatosan figyelemmel kiséri a kbzbeszerzések teljes folyamatat.
Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok torvényben
el6irt ideig torténé megdrzésérdl. (Kbt. 46. § (2) bekezdés).

A Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat beszerzi.
Gondoskodik a Ko6zbeszerzési Hatosag altal mkodtetett kozbeszerzési
adatbazisba val6 feltoltésrél, amennyiben az adatbazisban valé koézzététel
valamely okbdl nem lehetséges, Ggy a sajat, vagy fenntartéja honlapjan
koteles kozzétenni.

El6zetes vitarendezés kezdeményezésének esetében az azzal kapcsolatos
teend6k ellatasa, a kérelemre adott valasz el6készitése, megkildése az
érintett gazdasagi szereplSk részére.

Elkésziti az éves statisztikai 6sszegezést és gondoskodik a jogszabalyban
el6irt megkuldéstdl és kozzétételrdl.

Jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési
Doéntébizottsagnak, a birésagnak cimzett dokumentumok el6készitése.

A kozbeszerzési eljarasok utégondozasa korében a szerzédések esetleges
modositasat  és  teljesiilését nyomon koveti, az ehhez kapcsolédo
adminisztrativ, dokumentalasi és kozzétételi feladatokat ellatja.

Kiilsé tanacsadé szervezet bevonasa esetén a teljesitést leigazolja.

5. A megbizasi szerz6déssel biré kiils6 tanacsadd szervezetre vonatkozod

rendelkezések (a megbizasi szerz6dés tartalmatol figeden):

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

A kozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasa és a kiilsé kapcsolattartas
(gazdasagi szereplok, kbzbeszerzési szakérték, hatésagok).

Az adott kozbeszerzési eljaras menetérdl készilt terv elkészitése, kilonos
tekintettel az egyes eljarasi cselekmények tervezett hataridejére.

A kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkéré nevében eljard vagy az eljarasba
bevont személyek 6sszeférhetetlenségének vizsgalata.

Az eljarast megindité felhivas, illetve dokumentacié (kiegészité irat)
elkészitése, a miszaki lefrasért felel6s személlyel torténd egyeztetése.

Az eljarast megindité felhivasnak - az eljaras fajtajatol fiiggben - feladasa a
Kozbeszerzi Hatésag altal muakodtetett Elektronikus Hirdetményfeladd
Rendszerben, vagy kozvetlen megkiildése az érintett gazdasagi szereplk
részére.



5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

A beérkez6 kiegészité tajékoztataskérések fogadasa, iktatasa, a kiegészitd
tajékoztatas megadasahoz sziikséges informacidk beszerzése, a tajékoztatas
Osszeallitasa és megkiildése az érintett gazdasagi szereplék részére.
Szitkség szerinti a konzultacio, illetve a helyszini bejaras megszervezése,
lebonyolitasa, a jegyz6konyv elkészitése és megkiildése az érintett gazdasagi
szerepl6k részére.

A(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkeztetése, és Otrzése - a
benyujtott csomagolasban, bontatlan allapotban - az ajanlattételi/részvételi
hataridoig.

Kozremtkodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) bontisan, a
bontasi jegyz6konyv elkészitése és megkiildése.

Kozremkodés a(z) ajanlat(ok) /részvételi jelentkezés(ek) vonatkozasiban a
hianypotlas, felvilagositas-, vagy indokolaskérés Osszeallitasaban, azok
megkiildésében.

Sziikség szerint a targyalas megszervezése, lebonyolitasa, a jegyzékonyv
elkészitése és megkiildése/atadasa az érintett gazdasagi szereplSk részére.
Ko6zremtkodés a Biralobizottsag munkajaban (kiilonos tekintettel a
dontéshozatalhoz sziikséges tanacsadasra), a szikséges dokumentumok
el6készitése.

Ko6zremtkodés - a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi
szakaszat) lezaré dontés meghozatalat kévetéen - az irasbeli Gsszegezés
elkészitésében, megkiildésében.

Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése és
kozzététele.

El6zetes vitarendezés kezdeményezésének esetében az azzal kapcsolatos
teend6k ellatasa, a kérelemre adott valasz el6készitése, megkildése az
érintett gazdasagi szerepl6k részére.

Jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnak, a birosagnak cimzett dokumentumok el6készitése és az
Hivatal képviselete.

Az Ajanlatkéré felkérése alapjan a kozbeszerzési eljarasok soran mas
személyek altal készitett anyagok - jogi és kozbeszerzési szempontu -
véleményezése.



